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Responsable de secteur

Description

Ce cycle permet a toute personne exercant ou voulant exercer le métier de responsable de secteur
de découvrir ou approfondir les dimensions multiples des fonctions de responsable de secteur dans
une structure d'aide a domicile. Il permet aux professionnels de confronter leurs pratiques et leurs
expeériences pour créer une véritable "identité" autour de leur métier.

Prérequis
Cette formation ne nécessite pas de prérequis.
Objectifs

« Connaitre les dimensions et les limites de la fonction de responsable de secteur

« Apprendre a adapter les différents modes de management aux situations professionnelles
rencontrées

« Matitriser les différents entretiens et types de réunions ponctuant la vie de I'association avec ses
collaborateurs

« Adapter sa communication aux différentes situations professionnelles rencontrées

« Intégrer la dimension de santé et sécurité au travail dans son role de manager

- Matitriser les regles de montage d'un planning, sécuriser ses pratiques en la matiere

« Comprendre et connaitre les regles relatives a la modulation du temps de travail

« Maitriser les processus de recrutement et d'intégration des nouveaux collaborateurs et les outils
associés

« Comprendre les enjeux et étre capable d'accompagner le développement des compétences des
collaborateurs

Contenu

« Communication efficace et motivation

« Les différents types d'entretien de management

« L'animation d'équipe et la conduite de réunion

« Les déterminants de la santé au travail et la prévention des risques professionnels
« Le montage du planning dans un cadre sécurisé juridiquement

« La modulation du temps de travail

« Le recrutement

« L'accueil et l'intégration des nouveaux collaborateurs

« Le développement des compétences et I'entretien professionnel

Méthodes pédagogiques
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« Apports théoriques et pratiques
« Exercices individuels et en groupe a partir de la pratique des participants
« Mises en situation

Evaluation de la formation

La validation des acquis se fait tout au long de la formation a travers des exercices d'application et
des études de cas

Durée : 12 jours répartis sur une durée de 9 mois
Intervenants : Consultant spécialiste du secteur, juriste
Publics : Responsables de secteur et futurs responsables de secteur

Date des formations

« En distanciel : 15, 16 et 28 février ; 14 et 15 mars ; 10 avril ; 13 et 14 mai ; 10 et 25 juin
apres-midi ; 10 septembre aprés-midi, 19 et 20 septembre et 24 septembre 2024 aprés-midi.
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